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一、系統網址： 

http://140.127.40.173/AssJob/login.aspx  

 

二、作業流程： 

 

 

三、系統操作： 

1. 登入介面 

 校內人員(學生、教職員)：使用單一帳密登入 

 校外人士：初次使用需點選帳號申請 

 

2. 帳號申請 

 確實填寫電子郵件，註冊後系統會發送一組帳號密碼至所填寫的電子郵

件信箱。 



 

 

 

 

3. 申請 

 助理人員申請表－需確實填寫每個欄位 

 工作酬金依「月薪型」、「日薪型」、「時薪型」擇一選擇。如果工作

酬金是日薪型或時薪型，需填入工作日期，以供加退保使用。 

 外籍生需附上來台工作證與居留證影本電子檔 



 
送出後於最下方處匯出紙本申請單（3聯）、具結書，以及必要表單下載。 

 

 助理人員建議表－建議表係於約用前及計畫經費核定前填用，僅供加保

用。 

 僅提供月薪型酬金方式 

 其餘操作流程同申請表 



 

 

4. 一覽表 

於一覽表處可以觀看已申請的清單 

 點選詳細內容查看此申請單的詳細內容 

 如此申請表尚未完成簽准，可進行刪除申請表的動作。當申請表的行政

程序已達人事室並由人事室完成簽准後，即無法進行刪除。 

 

 辦理離職也需印出申請單與具結書，可於點選該計畫右方的產生離職表

（自動帶入），相關資料將自動帶入欄位，確實填寫離職日期後點選送

出離職申請，進行申請表的行政程序即可。 

 



匯出申請表（離職用）與具結書（退保用）。 

 


